
○○(古蹟、歷史建築等項目)○○(文化資產名稱)日常維護自行檢查表 

填表日期：○年○月○日 

填表人：○○○ 

檢查

項目 檢查內容 

不適用

（請打

v） 

檢查結果 備註 

監控

巡邏 

設置監視錄影系統  □符合 □不符  

於昏暗處所設置照明燈或感應燈  □符合 □不符  

於參訪者必經路線設置監視鏡頭  □符合 □不符  

修剪樹木或安裝反射鏡，減少監視錄影死角  □符合 □不符  

定時及不定時巡邏之路線經過平時無人處所  □符合 □不符  

發現塗鴉時應報請文化主管機關處理  □符合 □不符  

閉園後確實清場，確認無參訪者滯留  □符合 □不符  

請當地警察局將周邊設為巡邏點  □符合 □不符  

管理

維護 

基地邊界以適當方式區劃(如灌木、籬笆、牆壁)，並妥

善維護，避免人員任意進入 

 
□符合 □不符 

 

不使用之出入口予以上鎖  □符合 □不符  

夜間或閉園時，外牆出入口予以上鎖  □符合 □不符  

雜草、落葉、木材或其他廢棄物等易燃雜物應每日清理  □符合 □不符  

與鄰近住戶保持良好互動，發揮守望相助功用  □符合 □不符  

以看板或告示牌明確指示參觀動線  □符合 □不符  

設立警告看板(監視錄影中或保全巡邏中)  □符合 □不符  

設置禁止使用火源及禁止吸菸看(立)板  □符合 □不符  

如可能，登錄參訪者姓名，團體參訪則登錄代表人姓名  □符合 □不符  

認養人應熟悉消防安全設備之設置位置及使用方式  □符合 □不符  

製作緊急連絡名冊並定期更新  □符合 □不符  

以上各項措施，應注意不得減損古蹟、歷史建築等有形文化資產之價值，並應符合文化資產保存法

相關規定。 

（附件三） 
 



○○(古蹟、歷史建築等項目)○○(文化資產名稱)防範火災自行檢查表 
填表日期：○年○月○日 

填表人：○○○ 

檢查

項目 
檢查內容 

不適用

（請打 v） 
檢查結果 備註 

使用

火源

及可

燃物

管理 

蠟燭、香爐、點香器等使用火源器具確實固定，避免

傾倒 

 
□符合 □不符 

 

使用火源器具附近禁止放置可燃物品  □符合 □不符  

避免於內部進行煮食等生活用火行為  □符合 □不符  

繞境、祭祀活動時，香擔、神轎等停放處應與建築本

體或重要文物保持距離，並不得置放可燃物 

 
□符合 □不符 

 

避免於內部堆放大量金紙或其他可燃物，並注意其他

類似可燃物之安全管理 

 
□符合 □不符 

 

重要文化資產周邊應保持空曠，且禁止堆放可燃物  □符合 □不符  

電器

使用 

辦理祭典等活動前，確認聚光燈等高耗電電器正常堪

用，同時使用應分別連接於不同回路，預防過載 

 
□符合 □不符 

 

神桌、佛壇及光明燈等長時間持續使用的電器應定期

檢查插座、插頭及電線等有無異狀 

 
□符合 □不符 

 

電器不使用時，應關閉電源，長時間不使用應拔插頭  □符合 □不符  

避免使用高耗電之電器用品  □符合 □不符  

避免於潮濕環境使用電器  □符合 □不符  

接觸電器時若曾觸電，應交由專業人員檢查  □符合 □不符  

插頭

及插

座 

插座應保持清潔，不可堆積灰塵，外觀無焦黑  □符合 □不符  

插頭如有綠鏽，應清除或更換  □符合 □不符  

拔插頭時應握插頭本體，勿拉扯電線  □符合 □不符  

插頭與插座應緊密結合，並定期檢查是否鬆脫  □符合 □不符  

電線

及延

長線 

如果可能，應避免使用延長線  □符合 □不符  

倘必要使用延長線，應選購附有過載保護裝置之合格

產品 

 
□符合 □不符 

 

使用延長線，不可超過其可負載電流  □符合 □不符  

老舊延長線應汰換更新  □符合 □不符  

電線、延長線不可在高溫環境使用  □符合 □不符  

電線、延長線不可用 U形或 C形釘固定於牆、柱  □符合 □不符  

電線、延長線不可受擠壓，或在綑綁或折疊的狀態下

使用，如有傷痕應立即更換，不可繼續使用 

 
□符合 □不符 

 

照明

器具 

燈具四周不可堆放可燃物  □符合 □不符  

白熾燈泡附近不可放置衣物或寢具  □符合 □不符  

陳列、展覽文物之照明設備應以冷光源為優先  □符合 □不符  

窗簾、布幕等受風吹晃動之範圍，不可設置燈具  □符合 □不符  

其他 

電源總開關若曾發生跳電，應請專業技師或業者確認

原因 

 
□符合 □不符 

 

變電箱與屋內配線應至少3年檢查1次  □符合 □不符  

以上各項措施，應注意不得減損古蹟、歷史建築等有形文化資產之價值，並應符合文化資產保存法

相關規定。 


